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学び方の実践４

レポートや新聞を書こう

自分で調べたり、学んだことを「発表する」目的でまとめよう！

情報収集やデータ分析、調査、現状の把握などをまとめるレポート
報告書 ときにとっても便利です。

データ分析
・確かな分析力調 査

・的確な調査 ・順序だった項目現状の把握
・分析 ・タイムリーな報告 ・明確な結論
・問題意識 ・確かな情報 ・鋭いコメント

・的確な判断

問題意識と自分のコメントが大切です。◆構成
①目次・・・いきなり中身に入らず、レポートの骨組みともいえる

目次を作成しよう。
②内容・・・だれに読んでもらうのか、相手意識をはっきりする。

１ タイトルは？

２ 資料は？

３ 写真、グラフ、表を入れるか？

４ 強調したいことは？

５ 結論として何を言いたいか？

文体・・・です・ます 調か、である調か？

一度にたくさんの人に情報を伝える目的があります。新 聞
新聞作りのポイント

Ｐｏｉｎｔ１ テーマが命（何について書くのか）
２ 題字・・・新聞の顔・親しみやすいものに。
３ 割付・・・記事の優先順位をつけ、右から左、上から下へ
４ 見出し・・引きつけるような表現
５ 見せることを意識して
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割付 の具体例 貼り付け




